Esempio numero 1 : domanda di impiego per un posto di commesso viaggiatore (Letter of application for a post of commercial traveller)

Dear Sirs,

In reply to your advertisement in « citare il nome del giornale o della rivista », I should be grateful if you would consider my application for the post of « posizione / qualifica, esempio: commercial traveller for Italy ».

I have a long experience in your line as i have been travelling since « anno » for the « ditta / organizzazione per la quale si è lavorato in passato » and for several Italian firms.

I enclose copy of testimonials issued to me by the « ditta / organizzazione per la quale si è lavorato in passato » and by two Italian firms, and trust you will give the present application favourable consideration.

Yours faithfully.

(Nome completo in stampatello e sotto firma autografa)

Esempio numero 2: Domanda di impiego per un posto di insegnante di italiano (Letter of application for the post of Italian teacher)

Dear Sirs,

I have learned from a friend that the position of Italian teacher is open in your school and i wish to apply for it.

I am a graduate of the University of « città / sede università » and for the last « numero anni » years I have been teaching italian in the « nome della scuola es.: Liceo X » of the same town.

I am now « età » years old and have a keen interest in languages and a great enthusiasm for educational problems in general.

Enclosed you will find a certificate of my studies at the University of « città / sede università » and testimonials from the Principal of the « nome della scuola es.: Liceo X » from Professor Y, Dean of the faculty of « nome facoltà » at the University of « città / sede università ».

I am also permitted to refer to Mr. « nome della referenza » of the « nome ditta / ente / organizzazione ».

As I am travelling to England this summer, I am prepared to call on you for an interview in the months of July and August on any day you will be kind enough to specify.

Yours sincerely.

(Nome completo in stampatello e sotto firma autografa)

Esempio numero 3: Domanda per un posto amministrativo (Letter of application for a post of financial assistant)

Dear Sirs,

In reply to your advertisement in « citare il nome del giornale o della rivista », I apply for the position of financial assistant to Managing Director.

I am « età » years old, and, after Ieaving « nome della scuola / università », « città / sede scuola o università », I attended a three years'course at the London School of Economics.

I worked with the « nome ditta / ente / organizzazione », « città / sede ditta o organizzazione » , for « numero anni » years as « qualifica, es: chief accountant », then I came to London where I have been working in the foreign department of the « nome ditta / ente / organizzazione » for « numero anni » years.

I can write and speak German, and know French and Spanish fairly well, as could practise these languages while working with the « nome ditta / ente / organizzazione ».

I should be obliged if you could give me the opportunity of an interview to give you further details about myself and any information you may require about my ability.

Yours sincerely.

(Nome completo in stampatello e sotto firma autografa)
